
Notfallplan auf den 
Internetseiten des NARN

• www.narn.eu
• 1. Login -> Dokumente
• 2. Benutzer = Email
• 3. Passwort: regelmäßig 

ändern
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Fragen?   webmaster@narn.eu
Dietmar Cramer 0171 8321078

http://www.narn.eu/
http://www.narn.eu/
mailto:webmaster@narn.eu


Dokumente finden

• 1. Menü Dokumente auswählen

• 2. Ordner auswählen (kann sinnvoll sein wenn die Dokumentenzahl hoch ist)
• 3. Filtern durch „Auswahl einschränken“
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Dokumente auswählen

• 1. Dokument markieren

• 2. je nach Zugriffsrechten stehen die Möglichkeiten „bearbeiten“, löschen in den „Papierkorb“ und 
„Ansehen“ zur Verfügung
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Dokumente hinzufügen

• 1. Menü Dokumente auswählen

• 2. Dokumente hinzufügen
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Dokumente hinzufügen
• 1. Dokumententitel eingeben, analog der vorhandenen Muster

• 2. Beschreibung des Dokuments
• 3. Dokument als Anlage hochladen

• 4. Zugriffsberechtigung für die Rollen Administrator, Vorstand, Mitglied (zumeist Mitglied) wählen

• 5. Workflow states, also virtuellen Ordner für das Dokument wählen, danach kann gefiltert werden
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Ordner hinzufügen
• 1. Workflow states, also virtuellen Ordner für das Dokument wählen

• 2. Name: Ordnerbezeichnung wählen, analog zu den vorhandenen Mustern
• 3. Titelform: üblicherweise gleich dem Namen

• 4. Beschreibung: Kurzbeschreibung was diesem Ordner zugewiesen werden soll

• 5. Workfow status hinzufügen
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