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Lagebesprechung, Koordination

,Blinder Eifer schadet nur...*

m Lagebesprechung:

Vorgehensweise gemeinsam beraten.

Verantwortlichkeiten festlegen, ggf. Teams bilden z. B.:
Einsatzleitung
Kommunikationsdienst (Telefon-, Fax, -e-Mail Bereitschaft)
Kontaktperson fir Feuerwehr, Polizei, THW
Logistik, Koordinator (Transport, Material, Hilfskrafte)
Bergungstrupp, Leitung

] Lagebesprechung regelmafig wiederholen:

Alle Tatigkeiten fiir einige Minuten einstellen, Erfahrungen
austauschen, Konsequenzen ziehen, weitermachen...
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Gebéaudefreigabe, Personenschutz.

Ihre Sicherheit geht vor!

Ist das Gebaude freigegeben? Nachfragen!
Feuerwehr, Polizei
Beispiel: Einsturzgefahr, Sduredampfe

Schutzkleidung anlegen (siehe Notfallbox)
Schutz gegen Néasse, Kélte, Schmutz und Keime
(Gummistiefel, Handschuhe, Arbeitskittel)
Mundschutz
(RuR, Staub, Keime)
Warnweste (Mobile Notfallgruppe)

Weitere Schutzkleidung wird ggf . Von der mobilen Notfallgruppe
mitgebracht.
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Dokumentieren, Unversehrtes schitzen

Situation dokumentieren
Ein Bild sagt mehr als 1000 Worte.
Wenn moglich, halten Sie die Situation im Bild fest:

Unversehrtes schitzen

LANDESARCHIV ‘

Zeichnung, Fotos, Videoaufnahme, Diktiergerat, Laptop...

Schaffen Sie einen Zugang zu den Regalen..
Regale abdecken (Schutz vor Schmutz, Nasse)
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Bergung |
m  Was soll zuerst geborgen werden? Entscheiden!
m  Entscheidungskriterien:
1. Ersetzbarkeit
2. Nassegrad: Feucht - nass
3. Material und Menge der Objekte
4. Verschmutzung
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Bergung |l

m Besorgen Sie, soweit mdglich und notig:
= Transportkisten
= Wascheleine
= Ventilatoren, F6hn (ausschlie3lich Kaltluft einsetzen!)
= Luftentfeuchter
= Loschkarton
Diese Artikel werden zur Weiterversorgung der Objekte bendétigt !

® Raumen Sie den Boden frei und leeren Sie
anschlieBend die Regale von oben nach unten, um
ein Umstlrzen der Regale zu verhindern.
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Behandlung und Sortieren des
Bergungsgutes.

Behandlung
= Geschlossene Bicher geschlossen / Aufgeschlagene offen
= Einzelblatter in vorgefundener Ordnung belassen
Sortieren
= Nach Schadensbild / Material
= Ersetzbares beiseitelegen
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Sortieren des Bergungsgutes
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Unempfindliche Einzelblatter

Schwarz-weild — ,Flachware*

Einzelblatter

Einzelne Lagen
Einzelne Bogen
Papierurkunden
Grafik

Auf Loschkarton stapeln
oder
Uber eine Wascheleine hangen - ohne Wascheklammern!
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Empfindliche Einzelblatter, Pergamente,
Siegel.

= Blatter mit ausblutenden Farben
= Grof3formate (Karten, Plakate)

= Pergament e

= Siegel

m Madglichst nicht stapeln !
m Auf Loschkarton trocknen
m Schrift- / Farbseite nach oben
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Kunstdrucke

Kunstdrucke (gestrichenes Papier)
Sehr aufwandig — ist bei grof3er Menge nicht zu bewaltigen
» Ersetzbarkeit prifen
» Zwischenlagerung in reinem Wasser (ggf.)
» Ohne Zwischenlagen nicht flr Gefriertrocknung geeignet

Institut flr Erhaltung von Archiv- und Bibliotheksgut

m Auf Folien oder Silikonpapier legen
m Moglichst einzeln, nebeneinander

= Bei Banden blattweise Silikonpapier/Folie
zwischenlegen
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Magnetische Speichermedien

Disketten (Floppy Disks)

Sind relativ unempfindlich gegentiber Wasser (mehrere
Wochen)

- Sorgfaltig in sauberem destilliertem Wasser spiilen (mehrmals)
- Lagerung locker, aufrecht-stehend in kaltem dest. Wasser
(50
Tonbander, Kassetten, Videos

- Nass gewordene Bénder missen bis zur grindlichen
(maschinellen) Reinigung nass gehalten werden

- AuRBen mit sauberem destilliertem Wasser spiilen

- Kassetten innen mehrfach spilen, auen mit fusselfreiem Tuch
trocknen

m Zugig Fachleute zur Beratung hinzuziehen
= Mdglichst bald kopieren

LANDESARCHIV ‘
BADEN-WURTTEMBERG

Folie 14

Stand: 12. Mai 2011




Landesarchiv Baden-Wirttemberg

Optische Speichermedien

CD; CD-ROM; DVD; CD-R; CD-RW
= Spilen in destilliertem Wasser
= Mit weichem Zellstoff radial
trockenwischen
= Vorsicht! Die Label-Seite
(nicht die spiegelnde!) ist die
empfindliche Seite.

Grol3e Menge:

Disks in ihrer Hulle in dest. Wasser
spulen und in 5°C kaltem dest.
Wasser stehend lagern. Maximal fiir
1-2 Tage.
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Fotografien

= Ausrahmen
- Gilt auch fiir verglaste Dias
Voneinander separieren und aus den Umschlagen nehmen
= Verschmutzte Fotos abspilen
Trocknen (auf Léschkarton oder Wascheleine)

- Jedoch nicht trocknen lassen solange die Fotoschicht mit
anderen Fotos oder Umschlagen in Kontakt ist

Institut flr Erhaltung von Archiv- und Bibliotheksgut

Zugig Fachleute zur Beratung hinzuziehen
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Mikrofilm

= Nicht trocknen lassen

= Abspllen

= Mitsamt der Kunststoffbox in sauberes Wasser legen
= Etiketten (Box) ggf. mit Gummiband sichern

= Kartons entfernen

Zigig Fachleute zur Beratung hinzuziehen
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Bande, gebundene / geheftete Akten

= Leicht feucht

- Aufgefachert hinstellen

« Ggf. KALT - Luft - Ventilator
= Partiell nass (Ecken , Kanten)

- Saugfahiges Material zwischen die Seiten legen (etwa 20% v.
Umfang)

= Sehr nass

- Tiefgefrieren (ggf. spater Gefriertrocknen)
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Vorbereitung fir die Gefriertrocknung

= Bande
- In Form bringen mit Mullbinden oder Stretchfolie
- Aufgeschlagene Blicher so belassen
= Akten
- Formierte Einheiten nicht zerlegen
- Verrutschte Stapel so belassen
= Pergament (nur bei grol3er Menge)
- Stltzmaterial unterlegen
- Folie zwischen die einzelnen Bogen
= Filmmaterial
= Zu kleinen Einheiten in Beutel verpacken
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Vorbereitung stark verschmutzter Objekte

Flutwasser, Schimmelbelag

Das Wasser ist keimbelastet - Handschuhe !l

Abspilen mit klarem Wasser
Wasser wechseln oder FlieBwasser
Weiche Birste (z.B. Autowaschbiirste)
Nicht reiben
- Stark durchnésstes Gut ist empfindlich!
= Wasserluberschuss sanft herausdriicken (Brett drauf)
- Beschleunigt die Trocknung
- Spart Kosten (Gefriertrocknung wird je Kilogramm abgerechnet)
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Durchnasstes Schriftgut...

... muss in Folie verpackt werden.

= Folienbeutel, Miillsécke oder Stretchfolie
.- Folienverpackung erleichtert weitere Manahmen
. Stretchfolie hélt durchweichtes Material in Form
. Dichte Beutel ermdglichen Transport in Umzugskartons

= Kleine Einheiten - 10 cm Packstéarke sind optimal
- Bessere Handhabung
- Schnellere Trocknung

= Packchen beschriften
- Wasserfest!

n LANDESARCHIV ‘
|||Hiillﬂl (ll BADEN-WURTTEMBERG
1

Folie 21

Verpacken, aber richtig:

= Flach liegend
= Gute Planlage
Verwerfungen unbedingt
vermeiden
= GrolRe Formate unten,
kleinere oben
= Kartons randvoll fillen

Geht nur bei kleineren
Kartons

Gewicht !?

Vor Einlieferung ins Kuihlhaus

Wie gen (lassen)
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Trocknen mit Kaltluft

Einschlagen mit Folie;
Hier: wegen der Farben.
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Gering feucht, Gebundenes, Bénde:
Saugfdhiges Material zwischenlegen

Bande gegen Verformung
bandagieren, sofern dafiir genug Zeit
bleibt.

Sehr nasses Gut: Verpacken in
Miillbeutel...

Alternativ: Verpacken in Stretchfolie

‘Aufnahme: Landschaftsverband
-Westfalen-Lippe
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...oder in Folienbeu
umschlagen.

, Beutel

Wichtig: Seitlich offen lassen!

Aufnahmes Landschaftsverband
Westfalen-Lippe
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Web-Links

Suchworter: Notfallvorsorge, Archiv, Wasserschaden;
Grundsatze / Aktionsplane / Notruf
Sehr nitzliche Information, viele weitere nutzliche Links:
http://www.landesarchiv ARK Empfehlungen zur Notfallvorsorge in
Archiven 2010.pdf
http://www.forum-bestandserhaltung.de
Wasserschaden
Landschaftsverband Westfalen-Lippe
http://iwww.lwl.org/LWL/Kultur/Archivamt
IADA
http://palimpsest.stanford.edu/iada/flut _txt.html

Versorgung von Fotomaterial
http://www.foto.unibas.ch/~rundbrief/wasserschaden2.htm
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Bildquellen

4 Fotos ,Umgang mit Stretchfolie”
Westfélisches Archivamt: Wasserschéaden in Archiven
URL:
http://www.lwl.org/LWL/Kultur/Archivamt/Dienstleistungen/Notfaelle/Wasserschaede

Zeichnungen ,Optische Speichermedien
Kieffer (IfE) nach Vorlage aus:

Technical Bulletin No. 25/ Disaster Recovery of Modern Information Carriers: Compact
Discs, Magnetic Tapes, and Magnetic Disks

Joe Iraci, Canada 2002
ISBN 0-662-33031-5

Zeichnungen ,Verpacken*
Kieffer (IfE) nach Vorlage aus:
Kurz -Info zum Verpacken von nassen Akten, Buchern und Papieren, 1999
PTS Papier-Trocknungs-Service, 63263 Neu Isenburg
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Textquellen

= Rickmer KieRling: NotfallmaBnahmen im Archiv. In: Archivpflege in Westfalen
und Lippe Heft 40 (1994) S25-30

= Udo Herkert: Feuer, Wasser, Archivare. Notfallvorsorge in den Staatsarchiven
Baden-Wirttembergs. In: Bestandserhaltung: Herausforderung und Chancen /
hrsg.v. Hartmut Weber. - Stuttgart: Kohlhammer, 1997. ISBN 3-17-014387-5

= Bruno Klotz-Berendes: Notfallvorsorge in Bibliotheken. Ehemaliges Deutsches
Bibliotheksinstitut, Berlin 2000 (DBI-Materialien; 194) ISBN 3-87068-994-3

= F. Frenzel-Leitermann, R. Reif3 : Flut-schaden I; V. Dietzl, U. Miiller: Flut-
schéaden Il. In: Rundbrief Fotografie, Vol. 9, No 4, 2002. Museumsverband
Baden-Wirttemberg e.V. , Esslingen. ISSN 0945-0327

= Technical Bulletin No. 25/ Disaster Recovery of Modern Information Carriers:
Compact Discs, Magnetic Tapes, and Magnetic Disks, Joe Iraci, Canada 2002.
ISBN 0-662-33031-5
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